
申报投资项目操作手册 

1. 投资项目申报入口 

首页特色专区中点击山西省投资服务平台（如图 1-1），选择申报类型（如图

1-2），选择新项目申报进入投资项目申报首页（如图 2-1）。 

 

图 1-1  

 
图 1-2 



2. 项目申报介绍、项目申报指南、项目公示 

2.1. 申报指南 

介绍项目申报流程详细信息：① 用户注册/登录 ② 项目信息填报 ③ 立项

预审/赋码 ④ 建设内容填报 ⑤ 相关部门初审 ⑥ 一次性告知 ⑦ 项目办理。

如图 2-1 

 

图 2-1 

2.2. 项目公示 

滚动显示近期已申报的项目，可输入项目名称查询项目信息。单击项目进度

查询，如已登录，跳转到个人空间我的项目，否则跳转到登陆界面。如图 2-2 

 

图 2-2 



3. 项目申报 

项目首页单击立刻办理，如已登录且是法人，跳转到项目申报页。如图 3-1 

 

图 3-1 

3.1. 用户注册 

首页单击法人注册，进入法人注册页面填写注册信息，完成实名认证。实名

认证后便可申报投资项目。如图 3-2、图 3-3 

 

图 3-2 



 
图 3-3 



3.2. 项目申报介绍、项目申报指南、项目公示 

 

图 3-4 

3.3. 投资项目申报入口 

单击【立刻办理】，如已登录法人账号进入办理页面，否则跳转到登录页面。 

 
图 3-5 

3.4. 项目申报 

根据提示和实际情况填写项目信息，提交后页面跳转到个人空间—我的项目。

（如图 3-6、图 4-1） 



 

图 3-6 

4. 个人空间--我的项目 

4.1. 项目操作 

4.1.1 项目信息查看 

【我的中心】--【我的项目】显示项目列表（如图 4-1），单击【项目信息】查看

项目详情（如图 4-2）。 

 
图 4-1 



 

图 4-2 

4.1.2 线下项目补录、PPP 项目填报、中央项目地方办理、我的消息 

我的消息右上角显示未读消息数（如图 4-3）。单击【线下项目补录】、【PPP

项目填报】、【中央项目地方办理】、【我的消息】按钮跳转到投资监管平台（如图

4-4）。 

 

图 4-3 



 
图 4-4 

4.1.3 修改、删除项目 

 
图 4-5 

4.1.4 建设内容填报 

根据所报项目实际情况选择类型进行信息填报（如图 4-6）或不填报（如图



4-7）。 

 
图 4-6 



 
图 4-7 

4.1.5 一次性告知单 

单击【一次性告知单】，显示由审批人员确定的事项办理列表（如图 4-8），

可打印一次性告知单（如图 4-9）。 



 
图 4-8 



 

图 4-9 

4.1.6 备案类项目可下载备案证 

单击【备案证下载】，下载备案证（只备案类项目可下载）。如图 4-10 

 
图 4-10 

4.1.7 项目动态 

单击【项目动态】，开始办理事项（需先办理立项阶段事项）。如图 4-11、图



4-12 

 
图 4-11 

 

 
图 4-12 

具体办理详情见 4.2 。 

4.1.8 备案变更 

用户点击【申请项目信息变更】 链接， 弹出填写项目基本页面修改信息， 

进行项目信息变更。用户修改并填写变更原因后点击【申请项目信息变更】 的

按钮，提交变更申请，审核机关审核通过变更申请后， 查看项目基本信息展示

变更后的内容。（如图 4-13） 



 

图 4-13 

4.1.9 备案注销 

单击备案类项目【备案注销】，进行备案注销。 

4.1.10 申请项目信息变更 

用户点击【申请项目信息变更】 ， 弹出填写项目基本页面修改信息， 进行

项目信息变更（如图 4-14）。 

用户修改并填写变更原因后点击【申请项目信息变更】 的按钮， 提交变更

申请， 审核机关审核通过变更申请后， 查看项目基本信息展示变更后的内容。 

 
图 4-14 



4.2. 事项办理操作 

4.2.1. 立项阶段事项办理 

根据实际情况选择事项办理（如图 4-15）。 

 

图 4-15 

4.2.2. 规划许可阶段、工程建设许可阶段、施工许可阶段、竣工验收阶段事项

办理 

4.2.2.1. 我的申报（已申报事项） 

1. 已申报事项列表显示。(如图 4-16) 

 

图 4-16 

2. 申报事项： 

单击【我要申报】【继续申报】按钮(如图 4-17)，弹出事项申报页面，选择



办理层级、办理事项，填写事项申报信息、上传文件(如图 4-18、4-19、4-20)，

提交事项申报(如图 4-21)。 

 

图 4-17 

 

图 4-18 



 

图 4-19 

 

图 4-20 

 

图 4-21 



3. 事项详情：可查看申请信息、文件、流转过程、当前办理状态、意见。 

单击【详情】按钮，弹出事项详情页(如图 4-22、4-23)， 未受理的事项可

取回（撤销事项申报），在详情页单击【取回】按钮，取回的事项将显示在我

的草稿列表。 

 

图 4-22 

 

图 4-23 

4.2.2.2. 我的补件（需补齐补正的事项） 

1. 补件事项列表显示（如下图） 



 

图 4-24 

2. 事项详情: 可查看申请信息、文件、流转过程、当前办理状态、意见. 

单击【详情】按钮，弹出事项详情页， 在详情页可上传文件、修改事项申报

信息，重新提交（重新提交后将在我的申报页面显示）。（如图 4-25、4-26） 

 

图 4-25 



 

图 4-26 

4.2.2.3. 我的退件（被打回的事项） 

1. 退件事项列表显示（如下图） 

 

图 4-27 

2. 事项详情: 可查看申请信息、文件、流转过程、当前办理状态、意见。 

单击【详情】按钮，弹出事项详情页，在详情页可删除当前事项申报。（如图

4-28） 



 

图 4-28 

4.2.2.4. 我的草稿（申报未提交的事项） 

草稿事项：可查看申请信息、文件、流转过程、当前办理状态、意见。（ 

单击【详情】按钮，弹出事项详情页，在详情页可保存、提交、删除草稿事

项提交后事项显示在我的申报列表）。（如图 4-29、4-30） 

 

图 4-29 



 

图 4-30 


